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Format der Übersetzungen 
 
Um ein einheitliche Übersetzungsformat zu erhalten, gelten für unsere Übersetzungen 
folgende Regeln. Dies gilt insbesondere für Texte mit Text-Software, soll aber auch bei 
anderen Softwares beachtet werden.  
Wenn von diesen Übersetzungen abgegangen werden muss, bitten wir um Mitteilung.  
Für Präsentationen gelten spezielle Regeln.  
Das Seiten-, Papierformat und Druckformat gilt grundsätzlich.  
 
 
 
 
Format-Regeln 
 
Papierformat:  für Gestaltung und Druck Seitenformat grundsätzlich A4, Hochformat,  

bei Bedarf Querformat  
 
 
Schrift:  Arial (bevorzugt) oder Times New Roman  
 
 
Schriftgröße: „11“ bei normaler Seitengestaltung für Arial,  

bei hervorgehoben Überschriften, wenn nötig, „14“ oder „18“,   
   bei Times New Roman eine Schriftgröße größer 
 
 
Seitenrand:  Oben:  Hochformat 2    cm  Querformat   2     cm 
   Unten    2,5 cm    1, 5 cm 
   Links              2    cm    2,5  cm 
   Rechts   1,5 cm    2     cm 
  

Von diesen Standardmaßen des Seitenrandes kann nach Bedarf 
abgewichen werden. 
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